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[bookmark: _Toc64885129]一、邀请函
根据工作需要，拟对福建省平潭环境监测中心站办公用品意向供应商采购项目（项目编号：  FJPTQ2024004  ）进行询价，现欢迎有意向的单位或公司参加报价。
    1、项目编号：FJPTQ2024004
2、采购项目内容：见采购货物（服务或工程）一览表
3、采购单位：福建省平潭环境监测中心站
   采购单位联系人：陈女士
采购单位联系电话：13509352625
    4、报价文件递交地点及截止时间：报价文件应于[2024年12月26日上午12时整］（北京时间）之前将密封盖章的报价文件邮寄或送达福建省平潭环境监测中心站办公室（福建省平潭综合实验区竹屿湖东路307号），逾期送（寄）达的或不符合规定的报价文件将被拒绝。
    5、开标时间：[2024年12月26日15时整］
开标地点：福建省平潭环境监测中心站会议室

附：采购货物（服务或工程）一览表
项 目 一 览 表
	合同包
	项目名称
	数量
	主要技术规格

	1
	办公用品意向供应商采购
	1项
	详见第三章


注：
1、以上项目内容及具体要求详见第三章《采购项目及要求》。
2、报价人按合同包报价，对合同包内容报价时必须完整。评审与成交以合同包为单位。
3、报价人应以包括项目所涉及的所有费用进行报价。
4、成交人不得以任何名义和理由进行分包或转包，如有发现，采购人有权单方中止合同，且成交人须赔偿由此给采购人带来的一切损失。
[bookmark: _Toc64885130]二、报价须知
	项号
	条款号
	编   列   内    容

	1
	1.1
	项目名称：办公用品意向供应商采购
项目编号：FJPTQ2024004
采 购 人：福建省平潭环境监测中心站

	2
	2.1
	资格标准：
（1）参与报价的单位应具有独立法人资格和完全履行合同的能力。（提供有效的营业执照复印件）
（2）近2年来，未因不良行为被相关行政部门通报，无不良行为记录。（提供声明）
（3）本项目拒绝联合体参与报价。

	3
	3.1
	报价文件递交地址：福建省平潭环境监测中心站办公室（福建省平潭综合实验区竹屿湖东路307号）
接 收 人：福建省平潭环境监测中心站
报价截止时间：［2024年12月26日12时整］（北京时间）

	
	3.2
	项目预算价：（超过预算价的报价为无效报价）
采购预算：人民币4.78万元 整。

	4
	4.1
	报价文件：三份（正本一份，副本二份）。报价文件用A4幅面纸张打印装订，应编制封面、目录、页码，装订成册，并加盖骑缝章。副本可以用正本的完整复印件，并在封面标明“正本”、“副本”字样。正本与副本如有不一致，则以正本为准。

	5
	5.1
	评估原则及方法：最低价中标法
1.资格审查：评标小组将逐一对所有报价人进行资格性审查和符合性审查。
2.确定报价：评标小组将逐一对通过资格性审查和符合性审查的所有报价人进行报价登记。
3.评估及确定成交供应商：通过资格性审查和符合性审查的报价人，评标小组按报价由低到高顺序推荐排序第一的为第一成交候选人，排序第二的为第二成交候选人，排序第三的为第三成交候选人（若报价相同，则依次按报价一览表中占比高的物品总价格从低到高排列推荐）。

	6
	6.1
	1.报价人必须对其报价文件中提供各种资料、说明的真实性负责。在评选过程中，如有发现报价人有为谋取中选而提供虚假资料欺骗采购人和评委的行为，将取消其中选资格，并按相关规定处罚。
2.中选后，采购人有可能对成交人报价文件中的承诺内容和证明材料进行核查，成交人应无条件配合采购人的核查工作，不得托词拒绝核查或隐瞒真实情况。若发现成交人虚假响应，则予以无效报价处理，并按相关规定处罚。
3.若在签订合同时，发现成交人有提供虚假材料谋取中选等违法违规行为，将取消其成交人资格，并按相关规定处罚；给采购人造成损失的，还必须进行赔偿并负相关责任。

	
	6.2
	开标、评标程序：
由站采购小组成员和监督员共同组成评标小组，开启《报价文件》，具备资格的供应商有3家及以上参与且符合条件情况下，可以组织评审。按照最低价中标法开展评标，确定协议供应商。资格符合条件且报价最低者中标。



[bookmark: _Toc64885131]三、采购项目及要求
1、项目概况
1.1项目名称：办公用品意向供应商采购；
1.2项目地址：福建省平潭综合实验区竹屿湖东路307号；
1.3服务期限：1+2年（第壹年期满后经采购方考核合格，可续签贰年）。
2、相关要求
2.1产品质量要求：报价人提供的产品质量须符合相关国家标准，且为未拆封、原装的正品新品；
2.2服务要求：成交人在上班时间内接到采购人订单需求通知，4小时内将相应货品按时配送至约定地点，并和采购人员共同完成货物验收和收货确认工作。货物不符合订单要求或者已损坏的，成交人应负责免费更换，因此而造成的损失由成交人承担。
对于本次询价确定的供货目录外的货物，由成交人提供报价，采购人和成交人协商谈判后签订补充协议，对供货目录进行补充或调整。若由于市场出现较大波动，需对供货单价进行调整的，采购人和成交人协商谈判后签订补充协议。
2.3 其他要求：成交人如其未能履行报价时的相关承诺、或提供假冒伪劣产品、或存在和采购单不符的虚假交易、采购人有权取消其协议供货资格，并由成交人承担相关责任。
3、结算方式
以实际采购数量为准，每半年结算一次，采购人收到正式发票后办理支付款项。
4、采购货物名称、数量及规格要求，详见附件2《办公用品报价一览表
[bookmark: _Toc64885133]四、附件——报价文件格式


报价文件



项目编号：FJPTQ2024004

项目名称：办公用品意向供应商采购







    公司（或单位）名称（加盖公章）： 
    日期 ：
[bookmark: _Toc64885134]
附件1
[bookmark: _Toc64885135]报 价 书

致：福建省平潭环境监测中心站
    根据贵方为  办公用品意向供应商采购  项目采购的邀请函（采购编号： FJPTQ2024004），签字代表          （全名）经正式授权并代表             （报价人全称）提交下述文件正本一份和副本二份。
 （1）办公用品报价一览表
  （2）报价人资格证明文件
  （3）其他资料
    据此函，签字代表宣布同意如下：
1．所附报价一览表中项目报价总价为人民币_________（小写），即
（大写）。
2．报价人将按采购文件的规定履行合同责任和义务。








报价人公司或单位名称(全称并加盖公章)：_______________ 
报价人公司或单位地址：
传真：__________________
报价人授权代表姓名：_____________
报价人授权代表（签字）：____________
电话/手机：_________________
日     期：_____年___月___日 

[bookmark: _Toc64885136]附件2
	办公用品报价一览表

	序号
	产品名称
	规格
	品牌型号
	单位
	预估数量
	单价（元）
	小计金额（元）（元）

	1
	中性笔
	签字笔0.5mm（12支/盒）
	晨光K-35
	盒
	40
	
	

	2
	中性笔芯
	0.5mm(20支/盒)
	晨光G-5（按动）
	盒
	20
	
	

	3
	铅笔
	HB铅笔（12支/盒）
	中华
	盒
	6
	
	

	4
	凤尾夹
	凤尾夹15mm（60个/筒）
	晨光8556ES彩色
	筒
	20
	
	

	5
	凤尾夹
	凤尾夹19mm（40个/筒）
	晨光8555ES彩色
	筒
	50
	
	

	6
	凤尾夹
	凤尾夹25mm（48个/筒）
	晨光8554ES彩色
	筒
	50
	
	

	7
	凤尾夹
	凤尾夹32mm（24个/筒）
	晨光8553ES彩色
	筒
	50
	
	

	8
	凤尾夹
	凤尾夹41mm（24个/筒）
	晨光8552ES彩色
	筒
	20
	
	

	9
	凤尾夹
	凤尾夹50mm（24个/筒）
	晨光8551ES彩色
	筒
	20
	
	

	10
	便利贴
	百事贴51*76mm
	得力dl7732
	包
	20
	
	

	11
	订书钉
	办公通用订书钉（1000枚/盒）
	得力dl0012
	盒
	40
	
	

	12
	订书钉
	办公通用订书钉（1000枚/盒）
	得力dl0010
	盒
	10
	
	

	13
	印台
	快干印台
	得力dl9864a
	个
	10
	
	

	14
	直尺
	20cm直尺
	得力
	把
	5
	
	

	15
	直尺
	30cm直尺
	得力
	把
	5
	
	

	16
	回形针
	金属回形针
	得力0037
	盒
	40
	
	

	17
	回形针
	彩色回形针
	得力0038
	盒
	40
	
	

	18
	起钉器
	小号起钉器
	得力0231
	个
	8
	
	

	19
	计算器
	计算器
	得力1559C语音查数型
	个
	10
	
	

	20
	标签贴纸
	档案盒侧面标签贴纸A4可打印不干胶牛皮纸色文件夹整理分类背脊贴
	牛皮纸色A4整张
	张
	50
	
	

	21
	封箱胶带
	封箱胶带（60mm*100y*50um）
	得力30325(高透)
	卷
	40
	
	

	22
	双面胶
	绵纸双面胶
	得力宽1.2cm
	个
	20
	
	

	23
	固体胶
	冰透固体胶（8g）
	晨光ASG97197
	个
	20
	
	

	24
	胶水
	弯头液体胶
	晨光AWG 97034
	瓶
	20
	
	

	25
	电池
	电池9V
	南孚6LR61
	个
	40
	
	

	26
	电池
	电池5号
	南孚NF5
	个
	500
	
	

	27
	电池
	电池7号
	南孚NF7
	个
	100
	
	

	28
	剪刀
	剪刀
	得力dl0603
	把
	20
	
	

	29
	美工刀
	得力美工刀dl2001
	得力
	把
	20
	
	

	30
	粘钩
	粘钩（4只/版）
	4只 1.5kg(白色)
	版
	5
	
	

	31
	排插
	2位1.8米排插
	公牛
	个
	5
	
	

	32
	排插
	6位1.8米排插
	公牛
	个
	5
	
	

	33
	排插
	8位3米排插
	公牛
	个
	5
	
	

	34
	垃圾袋
	背心式垃圾袋45*60（20个/卷）
	亮净净7086
	卷
	1500
	
	

	35
	垃圾袋
	垃圾袋大号100*120（10个/卷）
	亮净净LJJ7050
	卷
	500
	
	

	36
	洗手液
	225ml洗手液
	舒肤佳泡沫抑菌
	瓶
	100
	
	

	37
	洗洁精
	洗洁精1.18kg
	斧头牌
	瓶
	100
	
	

	38
	去污剂
	去污剂480g
	威猛先生
	瓶
	100
	
	

	39
	洗衣粉
	洗衣粉
	白猫
	袋
	20
	
	

	40
	洁厕剂
	洁厕剂（480克/瓶）
	威猛先生
	瓶
	100
	
	

	41
	软抽
	抽纸巾（72包/箱；200抽/包）每抽3层
	心相印
	箱
	30
	
	

	42
	卷纸
	卷纸（10卷/提；105mm*115mm;3层）
	心相印
	提
	150
	
	

	43
	信封
	16*24cm(定制单位名称)
	
	个
	1000
	
	

	44
	信封
	A4(定制单位名称)
	
	个
	1000
	
	

	45
	工作手册
	18*25(定制单位名称)
	
	本
	80
	
	

	46
	洗手间香氛
	
	
	个
	40
	
	

	47
	洗手间纸巾置物架
	免打孔190*105*92mm
	
	个
	40
	
	

	48
	档案盒
	无酸牛皮纸（15cm）
	
	
	100
	
	

	49
	档案盒
	无酸牛皮纸（10cm）
	
	
	100
	
	

	50
	档案盒
	无酸牛皮纸（8cm）
	
	
	100
	
	

	51
	档案盒
	无酸牛皮纸（6cm）
	
	
	100
	
	

	52
	档案盒
	标准款（35 mm）
	晨光
	
	50
	
	

	53
	档案盒
	标准款（55 mm）
	晨光
	
	50
	
	

	54
	文件架
	
	
	
	15
	
	

	55
	长柄马桶刷
	
	
	
	20
	
	

	报价合计金额：
	

	备 注：本报价应为已含税费、货物配送费在内的最终报价。

	响应时间：常规用品4小时内送达。

	报价单位：

	联 系 人：

	联系电话：




[bookmark: _Toc64885138]附件3
[bookmark: _Toc361311160][bookmark: _Toc64885141]法定代表人授权书

福建省平潭环境监测中心站：
（单位全称）                           法定代表人授权（报价人代表）为报价人授权代表，代表本公司参加贵处组织的办公用品意向供应商采购项目（采购文件编号：FJPTQ2024004）投标活动，全权代表我方处理投标活动的一切事宜。报价人授权代表在投标活动过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。报价人授权代表无转委权。特此授权。

报价人代表：  性别：身份证号：
单位：  部门：    职务：
详细通讯地址：邮政编码： 电话：

授权方                                  接受授权方
报价人公司或单位名称（全称并加盖公章）：
法定代表人（签字或签章）：报价人代表（签字）：
[bookmark: _Toc341088049][bookmark: _Toc361311161]日期：日期：

附：授权人及被授权人身份证件复印件（正、反两面）
	


授权人身份证件复印件
	
	


被授权人身份证件复印件


（若为法定代表人直接参加报价可不需此件，但需提供法定代表人身份证）
附件4
[bookmark: _Toc64885142]报价人的资格证明文件
[bookmark: _Toc64885148]（资格证明文件名称）
福建省平潭环境监测中心站：
现附上我方（资格证明文件名称）复印件，上述执照真实有效。

（注：1.材料须加盖公章。
2.资质证明文件包括：营业执照、无不良记录和犯罪行为声明函等）




















                             报价人公司或单位名称（全称并加盖公章）：        
                             报价人代表（签字）：
                             日期：
[bookmark: _Toc64885149]附件5
[bookmark: _Toc64885150]其它资料
（若有）























                                 报价人代表（签字）：
日期：

