OA办公系统升级与运维服务项目

采购文件

      采购单位：福建省福州环境监测中心站
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第一章 采购邀请函
福建省福州环境监测中心站拟对OA办公系统升级与运维服务项目进行报价邀请，本着公平、公正、公开的原则，诚邀符合资质的供应商参与本项目。

凡有意参与本项目的供应商，请于2026年3月25日17：30（北京时间）前提交报价及相关资格审查材料，逾期报名或资料不全不予受理。

邮寄地址：福州市晋安区金鸡山路32号 福建省福州环境监测中心站

联系人与联系电话：刘先生，13799368328。
福建省福州环境监测中心站

                                2026年3月16日

第二章 供应商须知
一、项目概况
（一）项目名称：OA办公系统升级与运维服务项目
（二）项目地址：福州市晋安区金鸡山路32号
（三）服务期限：一年（以合同签订时间为准）
（四）预算要求：根据初步市场调研情况，本项目采购价格以2.9万元为上限。

（五）项目概况：
因工作需要，我站OA办公系统需要升级至最新版本，同步迁移数据至最新版系统，同时采购一年运维服务。
（六）采购内容：

1.OA办公系统升级至正版最新版；

2.现有数据同步迁移至新版系统，并保证OA系统正常使用；

3.建立梳理工作流程，配置基础数据库和工作模块，包括但不限于：人力资源模块（人事、考勤、培训、考试）、办公模块（工作计划、办公用品、会议管理、车辆管理、固定资产）、项目管理模块、报表中心模块、用户设置模块；

4.旧版系统工作流迁移；

5.运维服务，从OA办公系统完成升级后开始计算服务期，为期一年；

6.运维服务需提供以下内容：1）系统优化服务：主要包含对业务系统、流程、界面、用户体验等内容进行优化；2）系统日常维护：主要包含系统支撑软硬件的日常维护、应用系统日常维护、用户培训；3）紧急情况处理；4）信息系统安全维护：风险评估、安全加固、应急响应、配合站网络安全运维工作需要的其它维护工作；5）信息化建设咨询服务。提供清晰详细的运维服务手册。
二、结算方式：

1.中标价为服务（含系统升级与运维）费用总额。

2.付款以转账方式支付，乙方必须提供正规的发票（普票）。
3.合同签订，完成系统升级，中标方出具全额正式发票后15个工作日内，采购方向中标方支付合同总金额的60%；一年运维服务期满，中标方出具全额正式发票后15个工作日内，采购方向中标方支付合同总金额的剩余40%。
三、报价文件
（一）单位授权书:（1）若申请人代表为单位授权的委托代理人，应提供本授权书；若申请人代表为单位负责人，应在此项下提交其身份证正反面复印件，可不提供本授权书。（2）申请人为自然人的，可不填写本授权书。
（二）营业执照等证明文件:申请人为企业的，提供有效的营业执照复印件；申请人为事业单位的，提供有效的事业单位法人证书复印件；申请人为社会团体的，提供有效的社会团体法人登记证书复印件；申请人为合伙企业、个体工商户的，提供有效的营业执照复印件；申请人为非企业专业服务机构的，提供有效的执业许可证等证明材料复印件；申请人为自然人的，提供有效的自然人身份证件复印件；其他申请人应按照有关法律、法规和规章规定，提供有效的相应具体证照复印件。

（三）财务状况报告：申请人提供的财务报告复印件（成立年限按照投标截止时间推算）应符合下列规定： a.成立年限满1年及以上的申请人，提供经审计的上一年度的年度财务报告。 b.成立年限满半年但不足1年的申请人，提供该半年度中任一季度的季度财务报告或该半年度的半年度财务报告。 c.无法按照以上a、b项规定提供财务报告复印件的申请人（包括但不限于：成立年限满1年及以上的申请人、成立年限满半年但不足1年的申请人、成立年限不足半年的申请人），应选择提供资信证明复印件。
（四）依法缴纳税收证明材料：申请人提供的税收缴纳凭据复印件应符合下列规定： a.投标截止时间前（不含投标截止时间的当月）已依法缴纳税收的申请人，提供投标截止时间前六个月（不含投标截止时间的当月）中任一月份的税收缴纳凭据复印件。 b.投标截止时间的当月成立的申请人，视同满足本项资格条件要求。 c.若为依法免税范围的申请人，提供依法免税证明材料的，视同满足本项资格条件要求。

（五）依法缴纳社会保障资金证明材料：申请人提供的社会保障资金缴纳凭据复印件应符合下列规定： a.投标截止时间前（不含投标截止时间的当月）已依法缴纳社会保障资金的申请人，提供投标截止时间前六个月（不含投标截止时间的当月）中任一月份的社会保障资金缴纳凭据复印件。 b.投标截止时间的当月成立的申请人，视同满足本项资格条件要求。 c.若为依法不需要缴纳或暂缓缴纳社会保障资金的申请人，提供依法不需要缴纳或暂缓缴纳社会保障资金证明材料的，视同满足本项资格条件要求。
（六）参加采购活动前三年内在经营活动中没有重大违法记录的声明：重大违法记录指申请人因违法经营受到刑事处罚或责令停产停业、吊销许可证或执照、较大数额罚款等行政处罚。根据财库〔2022〕3号文件的规定，“较大数额罚款”认定为200万元以上的罚款，法律、行政法规以及国务院有关部门明确规定相关领域“较大数额罚款”标准高于200万元的，从其规定。

（七）信用记录查询结果：（1）信用记录查询的截止时间：信用记录查询的截止时间为本项目投标截止当日。（2）信用记录查询渠道：信用中国（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）。（3）经查询，申请人参加本项目采购活动(投标截止时间)前三年内被列入失信被执行人名单、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单及其他重大违法记录且相关信用惩戒期限未满的，其资格审查不合格。

报价材料应于2026年3月25日17：30（北京时间）之前送至福州市晋安区金鸡山路32号福建省福州环境监测中心站，逾期报名或资料不全不予受理。

四、评定方式
评标工作将参照《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》的规定进行，按照客观、公正、审慎的原则，根据文件规定的评审程序、评标方法和评标标准进行独立评审。评标方法采用最低评标价法。

五、评审原则
需要有三家及以上符合条件的供应商，才符合评标条件，如有不足，则需要重新挂网公开询价。
六、评审事项
本次邀请报价本着公开、公平、公正的原则，由我站组织专家组进行评定。评审结果公示3个工作日无异议后，与我站签订采购合同（协议）。
七、本次评审福建省福州环境监测中心站保留最终解释权。
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