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[bookmark: _Toc29546][bookmark: _Toc532916738]第一章采购邀请函
为做好环境监测日常工作，保障我站环境监测工作顺利进行,现对办公用品意向供应商采购项目进行报价邀请，本着公平、公正、公开的原则，诚邀符合资质的供应商参与本项目。
凡有意参与本项目的供应商，请于2024年2月2日下午17:30时（北京时间）前提交报价及相关资格审查材料，逾期报名或资料不全不予受理。
邮寄地址：福州市晋安区金鸡山路32号 福建省福州环境监测中心站
联系人与联系电话：陈先生，0591-87335292。











福建省福州环境监测中心站
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[bookmark: _Toc1074][bookmark: _Toc532916739]附件2：供应商须知
一、项目概况
①项目名称：办公用品意向供应商采购项目
②项目地址：福州市晋安区金鸡山路32号
③服务期限：1+2年（试用一年，经业主方考核满意可续签两年。）
④采购要求：投标人提交的产品质量须符合相关国家标准，且为未拆封、原装的正品新品；采购标的物到货时，供货方与需求方需要当面进行清点。
⑤其他要求：
（1）投标人在接到任务后要在30分钟内响应，供货时间为收到订单后48小时内。投标人应在投标时明确配送方式(如送货上门等)并承诺送货时间(如:工作日送货、全年无休、节假日正常配送等)，以及收到订单到送达采购单位指定地点所需时间。
（2）中标人根据采购人提供的订单要求，将相应货品按时配送至约定地点，并和采购人员共同完成货物验收和收货确认工作。货物不符合订单要求或者已损坏的，中标人应负责免费更换，因此而造成的损失由中标人承担。
（3）中标人如其未能履行投标时的相关承诺、或提供假冒伪劣货物、或存在和采购单不符的虚假交易、采购人有权取消其协议供货资格。中标人同时应承诺:采购人提出协议期内订单配送的原始凭证和进销存台账记录查询时，予以全力配合并及时提供完整原始材料。
（4）对于投标确定的供货目录外的货物，由中标人提供报价，采购人和中标人协商谈判后签订补充协议，对协议供货目录进行补充或调整。
（5）货物验收后在质保期内，如发现货物有损坏变质的(供货方引起的)，中标人应负责向原厂更换，如不能更换应退回全额货款，并按照合同规定承担因此而造成的损失。
二、本次办公用品采购的名称、规格等详见《报价货物一览表》（见附表）
三、报价文件
①营业执照副本复印件；
②法定代表人身份证复印件；
③法定代表人授权委托书（原件）；
④被授权人（或法定代表人）本人的身份证复印件；
⑤一般纳税人证明；
⑥近六个月任一个月依法纳税和缴纳社保证明材料复印件；
⑦近三年内在经营活动中没有重大违法记录，在“信用中国”无任何处罚记录、无行贿犯罪记录等作出书面承诺；
⑧办公用品等采购项目报价表，详见《报价货物一览表》。
上列证明材料须盖单位公章，报价材料正本一份,副本两份，必须装订成册，加盖骑缝章，并密封包装。
报价材料应于2024年2月2日下午17:30时前（北京时间）之前送至福州市晋安区金鸡山路32号福建省福州环境监测中心站，逾期报名或资料不全不予受理。
四、评定方式
评标工作将按照客观、公正、审慎的原则，根据文件规定的评审程序、评标方法和评标标准进行独立评审。评标方法采用最低价评标法。
五、评审原则
1、采购人组织专家组对具备资格的投标人材料进行审核，由最低价中标。在具备资格的投标人只有1家的情况下，投标人直接中标，只有2家参与或只有2家符合条件的情况下，可以组织评标。
2、报价材料满足报价文件全部实质性要求，价格最低者推荐为意向供应商。
六、评审事项
本次邀请报价本着公开、公平、公正的原则，由我站组织专家组进行评定。评审结果公示5个工作日无异议后，签订办公用品意向供应商合同（协议），合同期为1年。
七、结算方式
以实际采购数量为准，验收合格后，按季度结算，待收到正式发票后15个工作日内付清款项。
八、其他
本次评审福建省福州环境监测中心站保留最终解释权。

